Постановление Администрации поселка Тазовский 

15 декабря 2015 года № 241

Об утверждении типовой схемы предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности

и предназначенных для сдачи в аренду»
Во исполнение Постановления  Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 18 декабря 2014 года N 1027-П "Об утверждении плана мероприятий ("дорожной карты") по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна" в Ямало-Ненецком автономном округе на 2014 - 2015 годы", в соответствии с   Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Тазовского района от 11 марта 2013 года № 60 "Об утверждении перечня  муниципальных услуг муниципального образования Тазовский район, предоставление которых может быть организовано в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» ", руководствуясь Уставом муниципального  образования  поселок  Тазовский, Администрация  поселка Тазовский    п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемую Типовую технологическую схему предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

2. Разместить прилагаемую технологическую схему  в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования поселок Тазовский.

Глава муниципального образования


          
            В.А. Четвертков

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением 

Администрации поселка Тазовский

от15 декабря 2015 года № 241

Типовая технологическая схема предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности

и предназначенных для сдачи в аренду»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной  услуге.
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация поселка Тазовский

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	8900000000161508891

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	5.
	Административный регламент предоставления  муниципальной услуги
	постановление Администрации поселка Тазовский от  28.08.2014 № 143

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги
	радиотелефонная связь, официальный сайт органов  местного самоуправления  муниципального образования поселок Тазовский,  другие способы 


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»

	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	30 рабочих дней
	30 рабочих дней
	нарушение требований к оформлению документов
	1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) невозможностью идентификации объектов муниципального имущества;

3) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 10 настоящего Административного регламента.
	-
	-
	-

	-
	-
	Личное обращение в орган предоставляющий услугу 

на бумажном носителе
посредством факсимильной связи с последующим представлением документов 
	В органе предоставляющем услугу на бумажном носителе
посредством факсимильной связи с последующим представлением документов 


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Наименование «подуслуги» 1.  
Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	
	Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам
	Заявление о выдаче разрешения на перевозку грузов
	Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (последнее при наличии) (наименование) заявителя, почтовый адрес написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.
	Да
	От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность

	Полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством одним из следующих документов (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации):

нотариально удостоверенной доверенностью;

доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.
Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1.  
Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	1.
	Заявление 
	Заявление  о выдаче информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	1 /подлинник 
	-
	1)текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (последнее при наличии) (наименование) заявителя, почтовый адрес написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	документ, удостоверяющий личность
	документ, удостоверяющий личность
	1 /Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	-
	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия  
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. 
Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	
	
	
	
	
	SID0000024
SID0000038
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги».

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Наименование «подуслуги» 1. 
Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	1
	- выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования о наличии объектов, являющихся муниципальной собственностью;


	в документе отсутствуют неоговоренные исправления; 

текст документа читаем; 
наличие подписи должностного лица; даты документа
	положительный
	- 
	-
	в органе, предоставляющем услугу лично или через уполномоченного представителя,
по почте
	постоянно
	-

	2
	- информация об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества муниципального образования


	в документе отсутствуют неоговоренные исправления; 

текст документа читаем; 

наличие подписи должностного лица; даты документа
	отрицательный
	-
	-
	в органе, предоставляющем услугу лично или через уполномоченного представителя,
по почте
	постоянно
	-


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги».
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1.
Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	Наименование административной процедуры 1 Рассмотрение заявления

	1
	Рассмотрение заявления 
	-
	30 рабочих дней
	Специалист отдела

жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности Администрации поселка Тазовский
	1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от  06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации»;

3) Федеральный закон от 02 мая 2006 года№ 59-ФЗ «О порядке обращений граждан Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года №1993-р;

6) Постановление Администрации поселка  Тазовский от 02 июня 2014 года № 91 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования поселок Тазовский»;

7) Устав муниципального образования поселок Тазовский.
	Приложения 1


Приложение № 1

к типовой технологической  схеме

«Предоставление информации  об объектах 
недвижимого имущества, находящихся
в государственной или муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Заявление

 о предоставлении муниципальной услуги

Главе Администрации поселка Тазовский
___________________________________
629350, ЯНАО, п. Тазовский, 
ул. 

от __________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

Прошу Вас, предоставить информацию о наличии либо отсутствии объекта недвижимого имущества __________________________________________________, расположенного __________________________________________________________ в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду.

«____»__________________ 20__ г.

Подпись________________________

Для более качественного предоставления муниципальной услуги заявитель вправе приложить документы содержащие информацию и описание объекта, с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно отличить его от других объектов, а также копию технического или кадастрового паспорта.
Приложение № 2

к типовой технологической  схеме

 «Предоставление информации  об объектах 
недвижимого имущества, находящихся
в государственной или муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Пример заполнения заявления

Главе Администрации поселка Тазовский 

В.А. Четверткову

от  Светлова   Петра  Петровича,

паспорт № 5333 серия 234567   выдан 01.01.2014 года 

Отделением УФМС России по Ямало-Ненецкому автономному округу

проживающего по адресу: 629350, Тазовский район,

поселок Тазовский, улица Почтовая, дом 53,

 зарегистрированного  по месту жительства,

контактные телефоны  2-12-33, 2-14-55,  сот.  8-888-888-44-55

Заявление

 о предоставлении муниципальной услуги

Прошу Вас, предоставить информацию о наличии либо отсутствии объекта недвижимого имущества нежилого помещения, расположенного в поселке Тазовский по ул. Ленина, 106  в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду.

«____»__________________ 20__ г.

Подпись________________________

